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Akademie Svétla nad Sazavou
stfedni Skola a vy$Si odborna Skola
Sazavska 547, Svétla nad Sazavou

Timto dodatkem se upravuje Skolni vzdélavaci program pro stfedni odborné vzdélavani
ve znéni platnych dodatkd od 1. 9. 2024 takto:

Z ddvodu posilovani digitalnich kompetenci Zakd:

7) Vyucovaci pfedmét Technika administrativy se bude vyucovat v hodinové dotaci
2-7-0-0.

2) Vyucovaci predmét Informacni a komunikacni technologie se bude vyucovat
v hodinové dotaci 2-2-0-0.

3) U vyucovaciho predmétu Aplikovand vypocetni technika (pouze u zaméreni
socidlné spravni ¢innost) se méni obsah uciva a vysledky vzdéldvani. Hodinovad
dotace 0-0-7-2 se neméni.

4) Zména platiod 1. 9. 2024 pro vsechny rocniky.



Priloha ¢. 1
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Ramcoveé rozvrzeni obsahu vzdélavani — zaméreni socialné spravni ¢innost

RVP Svp
s . in. Pocet tydennich
Vzdeélavaci oblasti M,m “ sy M ya
. tyd. Vyuéovaci pfedmét hodin Celkem
a obsahové okruhy .
vyuc.
1. ]2 ]3]a
Povinné predméty
CJ | Cesky jazyk 1511515 2 6,5
S -
Jazykové vzdélavani CvCJ | Cviceni z ¢eského jazyka 0 0 0 1 1
10 AJ/NJ | Anglicky / Némecky jazyk | 3 3 3 4 13
Dé | Déjepis 2 0 0 0 2
Spoleéenskovédni vzdélavani 5
ON | Obc¢anska nauka 1 2 2 0 5
Pfirodovédné vzdélavani 4 ZPV | Zaklady pfirodnich véd 2 2 0 0 4
Matematické vzdélavani 8 Ma | Matematika 3 3 3 3 12
Estetické vzdélavani 5 LV | Literdrni vychova 15115115 ]| 2 6,5
Vzdélavani pro zdravi 8 TV | Télesna vychova 2 2 2 2 8
TA | Technika administrativy 2 1 0 0 3
Vzdélavani v IKT 4 IKT | Inform. a komun. technol. 2 2 0 0 4
AVT | Aplikovana vyp. technika 0 0 1 2 3
Ek | Ekonomika 0 0 2 2 4
Ekonomické vzdélavani 3 - -
U¢ | Ucetnictvi 0 0 2 0 2
SPo | Socidlni politika 2 2 0 0 4
Rizeni socidlnich sluzeb 6 SoZ |Socidlni zabezpeceni 0 0 3 3 6
Pr | Pravo 0 0 2 2 4
ZN | Zdravotni nauka 3 3 0 0 6
Pfima pece a osobni 16 | Pe¢ |Pecovatelstvi ol2]2]2 6
asistence
P3D |Péce o dité do 3 let 0 1 1 2 4
VV | Vytvarnd vychova 2 0 0 0 2
Ped |Pedagogika 0 2 2 0 4
Socialné-vychovna ¢innost 20
SPé | Socialni péce 2 2 2 2 8
SPor | Socialni poradenstvi (UP) 0 0 3 3 6
Ps | Psychologie 2 3 0 0 5
Socialni vztahy a komunikace 8
OsV | Osobnostni vychova 2 1 0 0 3
KoAJ | Konverzace v angl. jazyce
KoNJ | Konverzace v ném. jazyce
Volitelné predméty 2 0 0 0 2 2
KoRJ | Konverzace v rusk. jazyce
CvMa | Cvi¢eni z matematiky
Disponibilni hodiny 26
Celkem tydné 128 33| 34| 33|34 | 134
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Ramcoveé rozvrZzeni obsahu vzdélavani — zaméreni peCovatelska ¢innost

RVP SVP
Y , . Min. PocCet tydennich
Vzdelavaci oblasti . N ;o Y yd
. tyd. Vyucovaci pfedmeét hodin Celkem
a obsahove okruhy VVUE.h
yue. 1. [2.]3.]4.
Povinné pfedméty
s CJ |Cesky jazyk 1511515 2 6,5
Jazykové vzd&lavani CvCJ | Cviceniz eskéhojazyka | O | O | O | 1 1
10 | AJNg | Anglicky / Nemecky 33|34 13
jazyk
. Lo o Dé |Dégjepis 2 0 0 0 2
Spole€enskovédni vzdélavani 5 - -
ON | Ob&anska nauka 1 2 2 0 5
Pfirodovédné vzdélavani 4 ZPV | Zaklady pfirodnich véd 2 2 0 0 4
Matematické vzdélavani 8 Ma | Matematika 3 3 3 3 12
Estetické vzdélavani 5 LV | Literarni vychova 15115115 2 6,5
Vzdélavani pro zdravi 8 TV | Télesnd vychova 2 2 2 2 8
L TA | Technika administrativy 2 1 0 0 3
Vzdélavani v IKT 4
IKT | Inform. a komun. technol. | 2 2 0 0 4
Ek | Ekonomika 0 0 2 2 4
Ekonomické vzdélavani 3 ; ;
U¢ | UCetnictvi 0 0 2 0 2
SPo | Socialni politika 2 2 0 0 4
Rizeni socidlnich sluzeb 6 SoZ | Socialni zabezpeceni 0 0 3 0 3
Pr | Pravo 0 0 2 2 4
ZN | Zdravotni nauka 3 3 0 0 6
P‘Hma’ péée a osobnf 16 Peé Peéovatelstvi 0 2 2 2 6
asistence POO |Péce o staré ob&any o|lo| 2|0 2
P3D | Péce o dité do 3 let 0 1 1 2 4
VV | Vytvarnd vychova 2 0 0 0 2
Ped |Pedagogika 0 2 2 0 4
SPé | Socidlni péc 2 2 2 2 8
Socialné-vychovna ¢innost 20 © Soc!ajlml pEc.e.
SAK QC|a°n| aktivizace 0 0 2 9 4
klientu
7TV Zglravotnl télesna 0 0 0 9 )
vychova
Ps | Psychologie 2 3 0 0 5
Socidlni vztahy a komunikace 8 OsV | Osobnostni vychova 2 1 0 0 3
OP | Odborna praxe 0 0 0 4 4
KoAJ Konverzace v angl.
jazyce
, KoNJ Konverzace v nem.
Volitelné pfedméty 2 Jazyce 0 0 0 2 2
Konverzace v rusk.
KoRJ |.
jazyce
CvMa | Cviceni z matematiky
Disponibilni hodiny 26
Celkem tydné 128 33| 34| 33| 34 134




Akademie Svétla nad Sazavou
stfedni Skola a vy$Si odborna Skola
Sazavska 547, Svétla nad Sazavou

Pfiloha &. 2 - U&ebni osnovy

Uc¢ebni osnova vyucovaciho pfedmétu
Technika administrativy

hodinova dotace pfedmétu

rocnik 1. 2. 3. 4. celkem
hodin tydné 2 1 0 0 3
hodin celkem 68 34 0 0 102

1. Pojeti vyu€ovaciho pfedmétu

Cil predmétu

Cilem pfedmétu je zvySeni produktivity a kvality prace na pocitaci, kdy psani
desetiprstovou hmatovou metodou je zakladnim predpokladem pro efektivni ovladani
pocCitaCe a tvofi zaklady tzv. klavesnicové gramotnosti. Vyuka rozviji samostatné
logické uvazovani a péstuje kultivovany pisemny projev nejen z hlediska vhodné
odborné stylizace, ale také logické, vécné a predevSim gramatické spravnosti.
V oblasti elektronické komunikace jsou zaci vedeni kjejimu vyuzivani a stylizuji
pisemnosti ve vyhovuijici formalni Upravé v souladu s normou pro Upravu pisemnosti.

Charakteristika uciva

Teoreticky pfedmét technika administrativy je koncipovany ve vztahu k profilu
absolventa a potfebam praxe. Zahrnuje vyuku v 1. a 2. ro€niku. Do prvniho ro¢niku je
zarazen tematicky celek Zaklady psani na klavesnici. Vyu€uje se vyukovym programem
a podle u&ebnice. Zak se sezndmi s klavesnici psaciho stroje a poditade a naudi se ji
ovladat desetiprstovou hmatovou metodou. Dédle se zak naudi pofizovat zaznam podle
pfimého diktatu a vyhotovovat zakladni druhy tabulek.

Ve druhém roé&niku v celku Normalizovana Uprava pisemnosti podle CSN 01
6910 se nauci upravovat obchodni dopisy, psani adres na obalky a do adresovych
ramecky. V zavéru uciva druhého roéniku se naudi vypracovavat zadosti, jednoduché
pravni listiny — stvrzenky, plné moci a dluzni Upisy, nasleduje zivotopis a Zadost
0 misto.

Strategie vyuky

Pfedmét je zaméfen na ziskani dovednosti ovladat klavesnici pocitace
desetiprstovou hmatovou metodou. Z&aci ovlddaji vyhotoveni zéakladnich druht
pisemnosti v normalizované Upravé a znaji vyuziti a vyhotoveni Sablon Ziskavaji
védomosti o obsahové naplni a stylizaci dopisl. Vyuka probiha zasadné v odborné
uCebné vybavené pocitaci, pfipadné elektronickymi psacimi stroji. Podle moznosti se
vyuziva také vyukovy program typu ZAV, ATF apod.

Hodnoceni vysledk( zakd

Zakladem pro hodnoceni vykon( v psani jsou pisemné zkous$ky, ve kterych se
posuzuje dosaZena rychlost a presnost podle limitd. U vyhotovenych pisemnosti se
hodnoti vécny obsah, stylizace, pravopis a formalni Uprava podle normy.
Pfinos pfedmétu k rozvoji kliCovych kompetenci
Klicové kompetence

Kompetence k fedeni problémU — schopnost fesit problémy.
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Komunikativni kompetence — v rdmci vyuky se zaci u¢i komunikovat prostfednictvim
internetu, psat texty, vytvaret vlastni prezentace.

Personalni a socialni kompetence - pfi praci se u¢i spolupracovat.

Matematické kompetence — Zaci jsou vedeni k aplikaci matematickych postupu.
Kompetence vyuzivat prostfedky IKT a pracovat s informacemi — Zaci se uc¢i vyuzivat
prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivni praci s informacemi.

Odborné kompetence

Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci, tzn., Ze absolvent:

— znd a dodrZuje zakladni pravni predpisy tykajici se hygieny, bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci, pozarni prevence a krizového fizeni na pracovisti;

— 0svoji si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni ¢&innosti
vCéetné zdsad ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami
(monitory, displeji apod.), rozpozna moznost nebezpeli Urazu nebo ohrozeni
zdravi a je schopen zajistit odstranéni zavad a moznych rizik.

Aplikace prifezovych témat
Obcan v demokratické spole¢nosti
— vychova k pfiméfené mife sebevédomi, zodpovédnosti a schopnosti moralniho

usudku,
— dovednost jednat s lidmi,
— Ucta k materialnim i duchovnim hodnotam a kulturnimu dédictvi.

Clovék a svét prace

— osvojeni kompetenci k aktivnimu rozhodovani o vlastni profesni kariére,

— uvédoméni si vyznamu demokratického vzdélani pro zivot, které je zalozeno na
vzajemném respektovani, spolupraci, ucasti a dialogu.

Informacni a komunikaéni technologie
— zdokonalovani se ve schopnosti efektivné pouzivat prostfedky vypocetni techniky

v bézném kazdodennim zivoté a zvlasté v profesnim zivoté.

Mezipfedmétové vztahy
- IKT

- Pravo

—  Ugetnictvi

—  Ekonomika

—  Cesky jazyk

—  Literarni vychova
- Cizijazyk



Y

2. Rozpis u¢iva a vysledk( vzdélavani

Z
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N4

Vysledky vzdélavani

Ucivo

ocnik

ak:

piSe na klavesnici PC desetiprstovou
hmatovou metodou;

piSe podle diktatu;

zvySuje presnost a rychlost psani;

1.

Psani na klavesnici
procvi¢ovani psani na klavesnici PC
zvySovani pfesnosti a rychlosti psani

.ro¢nik

rozliSuje druhy a formaty papiru a
obalek;

piSe adresy v normalizované Upraveé;
rozliSuje psani adres fyzickym a
pravnickym osobam;

pouziva zasady normalizované Upravy
pisemnosti;

dodrzuje spravnou strukturu
obchodniho dopisu a logické
usporadani obsahu dopisu;
respektuje zasady spravné stylizace;

1.

Normalizovana Uprava pisemnosti
Uprava textu

druhy a formaty papiru

adresy na dopisnim pfedtisku

adresy na dopisech ob¢ana pravnické
osobé

Uprava dopisu na dopisni pfedtisk
zadost

— na zakladé zadani vypracuje 2. Hospodarské pisemnosti
objednavku, dodaci list, fakturu; — objednavka, dodaci list, faktura
— ovlada nalezitosti Urednich 3. Ufedni pisemnosti v socialni oblasti

pisemnosti;

na zakladé zadanych dispozic
vypracuje plnou moc, povéreni,
zalobu, navrhy na opatfeni,
rozhodnuti.

plna moc

povéfeni

zaloby

navrhy na opatreni
rozhodnuti
normalizované tiskopisy
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Uc¢ebni osnova vyucovaciho pfedmétu

Informacni a komunikaéni technologie

hodinova dotace pfedmétu

rocnik 1. 2. 3. 4. celkem
hodin tydné 2 2 0 0 4
hodin celkem 68 68 0 0 136

1. Pojeti vyu€ovaciho pfedmétu

Cil pfedmétu

Cilem vzdélavani v informacnich a komunikacnich technologiich je naucit zaky
pracovat s prostfedky informacnich a komunikaénich technologii a pracovat
s informacemi.

Z4aci porozumi zakladlim informa&nich a komunikaénich technologii, nauéi se
na uzivatelské urovni pouzivat operacni systém, kancelafsky software a pracovat s
dalsim béznym aplikanim programovym vybavenim (v€etné specifického
programoveho vybaveni, pouzivaného v pfislusné profesni oblasti). Jednim ze
stéZejnich témat oblasti informacnich a komunikaénich technologii, a tedy i cill vyuky,
je, aby zak zvladl efektivné komunikovat pomoci internetu a pracovat s informacemi
(zejména s vyuzitim prostfedkl informacénich a komunikaénich technologii), tj.
vyhledavat informace, ovérovat jejich pravdivost a Uplnost a dale je zpracovavat.

Podstatnou ¢ast vzdélavani v informacnich a komunikac¢nich technologiich
pfedstavuje prace s vypocetni technikou.

Z dlvodu provazanosti témat a ndvaznosti na pfedchozi vzdélavani se budou
jednotlivé tematické celky prolinat a cyklicky opakovat tak, aby Zaci prechazeli

Vzdélavani v informacnich a komunikaénich technologiich se rozsifuje podle
aktualnich vzdélavacich potreb, jejichz pfiC¢inou mohou byt zmény na trhu prace, vyvoj
informaénich a komunikacnich technologii a specifika oboru, v némz je zak
pfipravovan. Pfedmeét informacni a komunikacni technologie pfipravuje zaky k tomu,
aby byli schopni pracovat s prostifedky IKT a efektivné je vyuZivali jak v pribéhu
pfipravy v jinych pfedmétech, tak v dalSim vzdélavani ivykonu povolani, ale
i vsoukromém a obdanském Zivotd. Z&aci si vramci predmétu upevni predstavu
o vypocetni technice jako takové, nauci se pracovat s béznym zakladnim a aplikac¢nim
programovym vybavenim, vyhledavat a zpracovavat informace, komunikovat pomoci
internetu, ale i pracovat s dalSimi prostiedky informacnich a komunikacnich
technologii.

Charakteristika ucCiva
Ucivo prohlubuje znalosti Zéki ziskané v pfedchozim vzdeélavani a jako prifezové
téma pomaha zakim k lep$im vysledkim i v ostatnich pfedmétech. Zaci ziskaji
védomosti a dovednosti v nasledujicich okruzich:
— hardware, software, operacéni systém, zabezpedeni pocitaCe - bezpecnost,
principy fungovani a ovladani;
— sité, komunikace, internet;
— standardni aplikaéni software (texty, tabulky, databaze, prezentace, grafika
apod.).
Dovednosti v oblasti informaénich a komunikaénich technologii maji podpUrny
charakter ve vztahu ke vSem sloZzkam kurikula. Je dUlezité naudit zaky pracovat
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s informacemi a s komunika¢nimi prostfedky. DalSim ukolem bude vyrovnani uUrovné
pfipravenosti zakl prichazejicich z riznych zakladnich $kol.

UcCivo je zafazeno do vyuky v 1. a 2. ro¢niku v rozsahu dvou vyucovacich hodin
tydné. Ddraz je kladen pfedevsim na tematické celky, ve kterych jsou obecné poznatky
vyuzivany v odborné socialni praxi.

Strategie vyuky

Stézejni formou vyuky je cvi¢eni v odborné u¢ebné vypodetni techniky. Tézisté
vyuky spodiva v provadéni praktickych ukold. Je-li pouZita metoda vykladu, ihned
nasleduje praktické procviéeni vylozeného udiva. Ve vyuce se klade dlraz na
samostatnou praci, feSeni komplexnich uloh, vhodné je uplatiiovat projektovy pfistup
(typ komplexni praktické ulohy, umoznujici aplikaci Sirokého spektra dovednosti zaka;
projekt je zpravidla tymovou praci). Tfida se pfi vyuce déli na skupiny tak, aby na
kazdé pracovni stanici pracoval jeden zak. Posloupnost probiranych ucebnich latek
zachovava vhodné navaznosti uciva a podporuje vyuku v ostatnich prfedmétech.
Soucasné jsou splnény dalsi zakladni podminky — zaci musi nejprve pochopit zakladni
principy IKT a musi se byt schopni orientovat ve vypocetnim systému.

Z dlvodu faktické provazanosti témat se jednotlivé tematické celky neustale
tématlm presli teprve po zvladnuti zakladl. Nékteré tematické celky tak budou béhem
studia zafazeny nékolikrat, ovSem vzdy na vysSi Urovni a s vy$Si narocnosti tak, aby
znalosti a dovednosti gradovaly v nejvys$Sim ro¢niku.

DalSi ucivo je fazeno dle aktualnich vzdélavacich potfeb tak, aby zohlednovalo
specifika oboru, podporu vyuky v jinych vyucovacich pfedmétech, zmény na trhu
prace a vyvoj v oblasti informacnich a komunikacnich technologii.

Hodnoceni vysledkl zakd

Je zalozeno na kombinaci zndmek, které zaci ziskavaji z testd, referatd,
praktickych ukoll a samostatnych projektd. Ustni zkou$eni je zafazeno jako dopliujici
faktor.

Pfinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Klicové kompetence

Kompetence k fedeni problémU — schopnost fesit problémy.

Komunikativni kompetence - v ramci vyuky se zaci u¢i komunikovat prostfednictvim
internetu, psat texty, vytvaret vilastni prezentace.

Personalni a socialni kompetence — pfi praci se u¢i spolupracovat.

Matematické kompetence - Zaci jsou vedeni k aplikaci matematickych postupd.
Kompetence vyuzivat prostfedky IKT a pracovat s informacemi — Zaci se uci vyuzivat
prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivni praci s informacemi.
Odborné kompetence

Dbat na bezpelnost prace a ochranu zdravi pfi praci, tzn., ze absolvent:

— zna a dodrzuje zakladni pravni predpisy tykajici se hygieny, bezpelnosti
a ochrany zdravi pfi praci, pozarni prevence a krizového fizeni na pracovisti;

— 0svoji si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni ¢&innosti
vCetné zasad ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami
(monitory, displeji apod.), rozpozna moznost nebezpedi Urazu nebo ohrozeni
zdravi a je schopen zajistit odstranéni zavad a moznych rizik.

Aplikace prifezovych témat

Clovék a svét prace

Zaci vyhleddvaji a vyhodnocuiji informace o profesnich pfilezitostech a vzdélavaci
nabidce a jsou vedeni k uvédoméni si odpovédnosti za vlastni Zivot.
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Informacni a komunikacni technologie

Predmét IKT pfedstavuje sdm o sobé prifezové téma zasahujici do v8ech vyucovacich
pfedmétl. Oblast vzdélavani v informaénich a komunikaénich technologiich svym
obsahem arozsahem splfiuje pozadavky zakladni uUrovné systému ECDL. Cilem je
naucit Zaky prakticky pracovat s prostfedky informacénich a komunika¢nich technologii
a efektivné pouzivat zakladni a aplika¢ni programové vybaveni pocitaCe pfi studiu a v
béZném zivoté.

Mezipfedmétové vztahy
— Vyuziti IKT se prolina ve vSech predmétech.
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7 7

Vysledky vzdélavani

Ucivo

.ro

¢nik

Zak:

—pouziva pocitac a jeho periferie
(obsluhuje je, detekuje chyby, vyménuje
spotfebni material);

—je si védom moznosti a vyhod, ale i rizik
(zabezpeceni dat pfed zneuzitim,
ochrana dat pfed zni¢enim, porusovani
autorskych prav) a omezeni (zejména
technickych a technologickych)
spojenych s pouzivanim vypocetni
techniky;

—aplikuje vySe uvedené — zejména
vyuziva prostfedky zabezpeceni dat
pfed zneuzitim a ochrany dat pfed
zni¢enim;

—nastavuje uzivatelské prostredi
operacniho systému;

—orientuje se v bézném systému — chape
strukturu dat a moznosti jejich ulozeni,
rozumi a orientuje se
v systému adresarl, ovlada zakladni
prace se soubory (vyhledavani,
kopirovani, pfesun, mazani), odliSuje a
rozpoznava zakladni typy soubord a
pracuje s nimi;

—Vvyuziva napovédy a manualu pro praci
se zakladnim programovym vybavenim;

—ma vytvoreny predpoklady ucit se
pouzivat nové aplikace, zejména za
pomoci manualu a napovédy,
uvédomuje si analogie ve funkcich
a ve zpUsobu ovladani riznych aplikaci;

—vybira a pouziva vhodné programove
vybaveni pro feSeni béZznych
konkrétnich ukold;

1. Prace s pocitacem, operadni systém,
soubory, adresarova struktura,

souhrnné cile

—hardware, software, osobni pocitac,
principy fungovani, ¢asti, periferie

—zakladni a aplikaéni programové
vybaveni

—operacni systéem

—data, soubor, slozka, souborovy
manazer

—komprese dat

—prostifedky zabezpeceni dat pfed
zneuzitim a ochrany dat pfed zni¢enim

—ochrana autorskych prav

—algoritmizace

—napovéda, manual

—vytvafi, upravuje a uchovava
strukturované textové dokumenty;

—pouziva bézné zakladni a aplikaéni
programové vybaveni; vyzna se v
prostfedi textového editoru, nastavi
jeho prostfedi pro praci a pouziva jeho
nastroje;

—spravneé zadava text, prenese text z
jiného zdroje (webu apod.) jako
neformatovany;

—pfi pofizovani textu priibézné vytvari
jeho strukturu i vzhled pfifazovanim
styld;

—formatuje odstavce pomoci Uprav

2. Prace se standardnim aplika¢nim
programovym vybavenim —1.

Textovy editor

— poditacové zpracovani textl

— tvorba sdileného obsahu

— struktura a formatovani textu

- typograficka a esteticka pravidla
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vlastnosti jim pfifazenych stylQ;

—urcuje vlastnosti stranky, pouziva
zahlavi a zapati, vyuziva pole a dalsi
pomocné prvky

—vklada a edituje objekty vCetné tabulek;

—pouziva pomocné funkce a nastroje
textového editoru na sledovani zmén a
na tymovou spolupraci;

—vytvali dokumenty s pouzitim funkce
hromadné korespondence s vazbou na
tabulku s daty;

—chape specifika prace v siti (v€etné
rizik), vyuziva jejich moznosti a pracuje
s jejimi prostfedky;

—samostatné komunikuje elektronickou
postou, ovlada i zaslani pfilohy, €i
naopak jeji pfijeti a nasledné otevreni;

—vyuziva dalsi funkce postovniho klienta
(organizovani, planovani...);

—ovlada dalSi bézné prostredky online a
off-line komunikace a vymeény dat;

3. Prace v lokalni siti, elektronicka ko-
munikace, komunikaéni a pfenosové
moznosti internetu

Pocitacova sit, server, pracovni stanice

—pfipojeni k siti

—specifika prace v siti, sdileni
dokumentd a prostiedkd

—charakterizuje zakladni pojmy a principy
pocitacove grafiky jako
rastrova/vektorova grafika, 3D grafika;

—respektuje estetické zasady vhodné
grafické kompozice a barevného ladéni;

—specifikuje bézné grafické formaty a
jejich vlastnosti provadi konverzi mezi
formaty v€etné nastaveni vhodné
komprese dat;

—zvoli graficky format vyhovujici danému
uziti;

—dodrzuje obecné zasady uspésné
prezentace, dodrzuje zasady
zpracovani pocitaCové prezentace;

—zvoli pro danou situaci vhodné
prezentacni nastroje a vyuziva bézné
technické vybaveni;

—najde a vytvofi podklady pro prezentaci,
pfipravuje (rastrové) obrazky ve
vhodném formatu a rozliSeni;

—najde a pouziva vhodnou Sablonu, zvoli
navrh designu prezentace a vytvofi
pocitaovou prezentaci na zadané téma
s vyuzitim pfechodl snimk( a animaci
objektl na nich;

—provaze celou prezentaci pomoci
odkazl na jednotlivé snimky a pouziva
odkazy na webové stranky;

—exportuje vytvofenou prezentaci do
PDF formatu;

4. PocitaCova grafika, prezentace in-
formaci a multimédia

—zakladni pojmy a principy z oblasti
pocitacove grafiky

—grafické formaty, jejich vlastnosti a
zpUsoby vyuziti

—prace s rastrovou grafikou

—prace s vektorovou grafikou

—prezentace

—obecné zasady uspésné prezentace

—technické vybaveni pro prezentace a
prezentacni nastroje

—pocitatova prezentace

—odkazy na snimky a webové stranky

— tisk a export prezentace

—ovlada bézné prace s tabulkovym
procesorem a databazi (editace,

5. Prace se standardnim aplika¢nim
programovym vybavenim —1l.
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vyhledavani, filtrovani, tfidéni,
matematické operace, zakladni funkce,
tvorba jednoduchého grafu, pfiprava
pro tisk, tisk);

—ovlada bézné prace s tabulkovym
procesorem (editace, vyhledavani,
filtrovani, tfidéni, matematické operace,
zakladni funkce, tvorba jednoduchého
grafu, pfiprava pro tisk, tisk);

—zna hlavni typy grafickych formatd, na
zakladni urovni grafiku tvofi
a upravuje;

—pouziva bézné zakladni a aplikaéni
programoveé vybaveni;

—pracuje s dalSimi aplikacemi
pouzivanymi v pfislusné profesni
oblasti;

Tabulkovy editor

— hromadné zpracovani dat Ciselnych
Udajt

— prace s tabulkou, operace s daty

editace a pInéni bunék

— formatovani tabulky

— vizualizace dat a tvorba

— editace grafd

- databaze

— software pro praci s grafikou

— sdileni a vyména dat

— jejich import a export

— dalsi aplikani programové vybaveni

.ro¢nik

—voli vhodné informacni zdroje
k vyhledavani pozadovanych informaci
a odpovidajici techniky (metody,
zpUsoby)

k jejich ziskavani;

—ziskava a vyuziva informace z
otevienych zdrojl, zejména pak
celosvétové sité internet, ovlada jejich
vyhledavani;

—orientuje se v ziskanych informacich,
tfidi je, analyzuje, vyhodnocuje, provadi
jejich vybér
a dale je zpracovava;

—zaznamenava a uchovava textoveé,
zpUsobem umoziujicim jejich rychlé
vyhledani a vyuziti;

1. Informacni zdroje, celosvétova poci-
tacova sit Internet

- informace, prace s informacemi
— informacni zdroje
— internet

—ovlada bézné prace s tabulkovym
procesorem (editace, vyhledavani,
filtrovani, tfidéni, matematické operace,
zakladni funkce, tvorba jednoduchého
grafu, pfiprava pro tisk, tisk);

—zna hlavni typy a moznosti Upravy
bunék formatd, na zakladni Urovni
buriky upravuje a pfizpUsobuje;

—pracuje s daty, dokaze je zpracovavat,
tridit, filtrovat, upravovat a vyuzivat pro
pouzivany v pfislusné profesni oblasti;

2. Prace se standardnim aplika¢nim
programovym vybavenim —lIl.

zaznamoveé pole a jeho oznaceni
fazeni zaznamU

filtrovani zaznam

zaznam a spousténi makra

— jejich import a export

—vysveétli strukturu webu, slozeni webové
stranky a princip formatovani HTML
pomoci kaskadovych styld;

—vytvofi vlastni web s vyuzitim
publikaéniho webového systému;

—dodrzuje zasady pfistupnosti a
pouzitelnosti webovych stranek;

—vysvétli potfebu aktualizaci opera¢niho

3. Pouzivani atvorba databazi

— zakladni pojmy z oblasti relacnich
databazi

— databaze, tabulka, zaznam, pole -
datové typy a jejich vilastnosti

— index a jeho vyznam pro vyhledavani

— primarni a cizi kli¢
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systému a aplika¢nich programd,
provadi aktualizaci a nastavi zplsob
jejiho provadéni;

—S porozumeénim pouziva antivirovy
program, firewall a dal$i bezpe&nostni
nastroje;

—rozliSuje nebezpedi podvody (tzv.
technik socialniho inZzenyrstvi),
rozpozna zakladni rysy takového
podvodu;

—aplikuje zasady vytvoreni bezpecného
hesla pro identifikaci pfistupu;

—chrani sva data pred ztratou, zalohuje
sva data;

—respektuje pfi praci s informacemi
etické zasady;

—charakterizuje principy stanovené
v zakonech o svobodném pfistupu
k informacim a o ochrané osobnich
udajd;

—vysveétli podstatu ochrany autorskych
prav a zakladni ustanoveni zakona o
pravu autorském ve vztahu k software a

k Sifeni digitalnich dat (hudby, videa,

)

—aplikuje normy pro citovani z knih a
z online zdrojd;

—vysvétli pojem licence k uziti programu
a charakterizuje jednotlivé nejcastéji
pouzivané druhy licenci;

—poda prehled o zplsobech ochrany
software proti nelegalnimu Sifeni,
uvédomuje si protipravnost prolomeni
téchto ochran a rozpozna souvisejici
rizika;

—uplatnuje pfi praci s IKT ergonomické a
hygienické zasady;

—aplikuje prostifedky k zachovani fyzické
a dusevni pohody, zejména pravidelné
prestavky a kompenzacéni fyzicka
cviceni;

—vyuziva IKT v podobé vhodné pro
osoby s handicapem charakterizuje
moznosti IKT pro zlepSeni kvality Zivota
osob s handicapem.

zaklady SQL, jazyk, pfikazy
algoritmizace ulohy

zaklady programovani
programovaci jazyky

prekladag, interpret, Java prostredi
strukturované programovani
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Uc¢ebni osnova vyucovaciho pfedmétu
Aplikovana vypocetni technika

hodinova dotace pfedmétu

rocnik 1. 2. 3. 4. celkem
hodin tydné 0 0 1 2 3
hodin celkem 0 0 34 56 90

1. Pojeti vyuovaciho pfedmétu

Cile predmétu

Pfedmét seznamuje zaky s praktickym vyuzitim pocitaCovych grafickych
systémd v prabéhu jejich pfipravy na povolani a nasledné v jejich vyuZiti ve vlastni
profesni ¢innosti.

Cilem vyulovaciho predmétu je poskytnout zakim zakladni védomosti
a dovednosti v oblasti pouzivani vypocetni techniky a zakladni orientaci v moznostech
vyuziti grafickych programl s ohledem na konkrétni potfeby jednotlivych studijnich
obord.

Vést zaky ke schopnosti rozpoznavat informatické aspekty svéta a vyuzivat poznatky
z informatiky k porozuméni a uvazovani o pfirozenych i umélych systémech
a procesech, ke schopnosti fesit nejridznéjdi pracovni a Zivotni situace, cilevédomé
a systematicky volit a uplatiovat optimalni postupy. Vyuka informatiky pfispiva
k hlub$imu a komplexnimu porozuméni vypocetnim zafizenim a principlm, na kterych
funguji. Tim usnadniuje vyuziti digitalnich technologii v ostatnich oborech a rozvoj
uzivatelskych dovednosti Zak{ vazanych na vzdélavaci obsah téchto obord.

V estetickém vzdélavani jsou zaci vedeni zejména k tomu, aby byli pfi tvofivych
¢innostech schopni vyuzit potencial, ktery nabizeji digitalni média, a aby pfi digitalni
tvorbé a posuzovani vysledk( této tvorby uplatiiovali esteticka kritéria

Charakteristika uciva

Obsah vyucovaciho pfedmétu tvofi nékolik okruhl uciva. V prvnim tematickém
celku se zaci seznami se zakladnimi pojmy a moznostmi, které tato technika poskytuje
danému oboru. Ve druhém tematickém celku se zZaci béhem prace postupné seznamuiji
s kreslicim programem a s vytvarenim kompozic v navaznosti na vytvarnou pfipravu.
V zavéru se zaci soustfedi na vyuziti specifickych moZznosti programu pfi FeSeni
konkrétnich uloh daného oboru. U¢ivo tohoto pfedmétu ma vztah k dal$im odbornym
pfedmétlm, predevsim k vytvarné pripravé, technickému kresleni a je uplatfiovano
zejména v pfedmeétu navrhovani a prakticka cviceni.

Strategie vyuky

Vyuka probiha ve specializované ucebné, pocetnéjsi tfidy se pro vyuku
pfedmétu déli na skupiny. Tézistém vyuky je nacvik dovednosti a schopnosti
vyhledavat, zpracovavat avyhodnocovat informace. Zakladnim prostfedkem je
provadéni praktickych Udloh pfi pochopeni funkce jednotlivych krokd. Objektem
zpracovani bude text a obraz, pfipadné Cislo. Pfedmétem vyuky bude i porozuméni
ziskanym vysledkdm. PFi volbé pouzitych postupld se bude klast ddraz na jejich
racionalizaci. S tim Uzce souvisi probirani vazeb ziskavanych dovednosti s praktickou
zku$enosti Zakd z osobniho i profesniho Zivota. Dllezitd je navaznost na udivo v jinych
pfedmétech a v projektech.
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Ucivo je ¢lenéno do ro¢nikl tak, aby byl v jednotlivych roénicich respektovan
vyvoj dovednosti a ddle navaznost na vyuZziti ziskanych dovednosti v jinych
pifedmétech.

Zakladnim metodickym postupem je vyklad ulitele a ukdzka na praktickém
prikladé anasledna zpétna vazba v kontrolni individudini praktické uloze. Dalsi
metodou je tymova prace a sebehodnoceni realizované zejména pfi zpracovani
projektl; samostatna prace, feseni komplexnich uloh.

Hodnoceni vysledkl zaku

Hodnoceni 2akd probihd v souladu se Skolnim fadem Akademie Svétld nad
Sazavou, jehoZ soucasti jsou pravidla pro klasifikaci zakl. Vysledkem Kklasifikace je
hodnoceni praktickych ukoll (rlzna cviceni, samostatné prace, souhrnné prace,
projekty, testy s pouzitim pocitace, testy).

Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat

Cilem vzdélavani v pfedmétu je dosazeni takové urovné kliCovych kompetenci,
které umozni aktivné pracovat s informacemi, zejména je vyhledavat a nadale vyuzivat.
Absolventi budou schopni zpracovavat vécné spravné a srozumitelné pfimérené
narocné souvislé texty na bézna i odborna témata, pracovni a jiné pisemnosti. Nauci se
kriticky hodnotit vysledky svého uceni a prace; spolupracovat s ostatnimi, podilet se na
realizaci spoleénych &innosti. Zaci budou vedeni k tomu, aby uréili jadro problému
a ziskali informace potfebné kjeho FfeSeni. V neposledni fadé budou také vedeni
k tomu, aby uméli vyhledat informace o moznostech dalSiho vzdélavani, rekvalifikace
a vyuzivat poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb.

Schopnost vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii ma
v soucasné dobé prlpravnou funkci nejen pro odbornou sloZzku vzdélavani, ale i pro
vzdélavani vSeobecné. Ve vétsi ¢i mensi mife tedy prostupuje vSemi pfedméty.

Aplikace prifezovych témat
Obc&an v demokratické spole¢nosti

— naudi se pracovat v tymu a fesit spole¢né zadané ukoly;

— udi se i pfijimat jiné nazory, jsou-li vhodnéjsi nebo pfesngjsi, jednat asertivné.
Clovék a zivotni prostiedi

— poznava zasady prace s pocitatem tak, aby byl schopen zaroven respektovat

principy zdravého zivotniho stylu, a uéi se je aplikovat ve vlastnim zivoté.

Clovék a svét prace

— umi vyhledat informace pomoci pocitace;

— udi se prezentovat sam sebe v rliznych situacich.
Informacni a komunikac¢ni technologie

— rozviji své kritické a konstruktivni mySleni;

— udi se ziskavat a kriticky vyhodnocovat informace z rliznych zdrojd.

Pfinos pfedmétu k realizaci mezipfedmétovych vztahl

— Informaéni a komunikaéni technologie
— Matematika

— Socialni poradenstvi

- Pravo
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Vysledky vzdélavani

Ucivo

3.roc¢nik

~

Zak: 1.

rozumi zakladnim pojmim z oboru
informacnich technologii, chape vztah
mezi HW a SW; _

samostatné pouziva poditac a jeho
periferie (obsluhuje je, vymeénuje _
spotfebni material);

rozumi systému sloZek a orientuje se
v ném, ovlada operace se soubory
(vyhledavani, kopirovani, pfesun,
mazani, zména atributd, pfipadna
editace soubort);

rozpoznava bézné typy souborl, umi
S nimi pracovat;

vybira a pouziva vhodné programové
vybaveni pro feSeni béznych
konkrétnich ukold;

Teorie pocitacové grafiky

Zakladni pojmy

Technické vybaveni a jeho
parametry

Programové vybaveni a jeho
moznosti

seznami se s nastroji v bitmapove 2.
grafice;

tvofi zakladni obrazce v bitmapové
grafice;

ziskava a vyuziva barevné prostiedi a
jejich moznosti;

orientuje se v moznostech vyuziti
propagacni bitmapové grafice;

zna bézné typy grafickych formatl a
jejich vlastnosti, umi volit vhodné
formaty grafickych dat a nastroje pro
praci s nimi;

Nacvik postupl v bitmapové
grafice

Zasady prace v bitmapovych
programech

Orientace v prostfedi

Zakladni funkce programu, moznosti
jejich vyuziti

4.roc¢nik

seznami se s nastroji ve vektorové 1.
grafice;

umi pouzivat a spravné zvolit typografii;

ziskava a vyuziva barevné prostredi pro
podklady a hlavni stranky;

umi nastavit moznosti Cislovani stranek;

orientuje se v moznostech vyuziti sazby
textu;

porozumi principim kompozice objekt
na plose;

znd bézné typy grafickych formatl a

Nacvik postupl v programech pro
sazbu textd

Zasady prace v sazbé textd
Orientace v prostiedi

Zakladni funkce programu, moznosti
jejich vyuziti




Akademie Svétla nad Sazavou
stfedni Skola a vy$Si odborna Skola
Sazavska 547, Svétla nad Sazavou

jejich vlastnosti, umi volit vhodné
formaty grafickych dat a nastroje pro
praci s nimi;

seznami se s moznostmi 3D grafiky;
tvofi zakladni tvary;

ziskava a vyuziva barevné prostiedi a
jejich moznosti;

znd bézné typy grafickych formatd a
jejich vlastnosti, umi volit vhodné

formaty grafickych dat a nastroje pro
praci s nimi.

. Zaklady 3D grafiky

Zasady prace v 3D programech
Orientace v prostiedi

Zakladni funkce programu
Tvorba jednotlivych tvard

Tvorba sestav




