Informace o provozu podatelny a o podminkach prijimani dokumentu
Akademie - Vyss§i odborna skola, Gymnazium a Stfedni odborna §kola uméleckopriimyslova Svétla nad Sazavou

Utedni hodiny podatelny:
Pondéli — Ctvrtek: 8:00 — 14:00
Patek: 8:00 — 12:00

Adresa podatelny pro osobni a postovni listovni podani:
Akademie - Vyssi odborna Skola, Gymnazium a Stiedni odborna $kola uméleckoprimyslova
Svétla nad Sazavou, Sazavska 54, 582 91 Svétla nad Sazavou

Po pfijeti listinného podani je pisemnost evidovana v elektronické spisové sluzbé, toto plati i
pro elektronicka podani. S vyuzitim zaru¢eného nebo kvalifikovaného elektronického podpisu
lze ¢init platnd podani, aniz by bylo tfeba nasledné elektronickd podéani "dopliovat"
papirovou formou.

Nepfijimame CD, DVD ani flash disk, v ptipadé¢ doruéeni na téchto nosicich dat, bude
odesilatel upozornén na moznost zaslat poZadovana data na adresu elektronickeé podatelny.

ID datové schranky: 7c2trus
- maximalni velikost jedné datové zpravy je 20 MB

Adresa elektronické podatelny: skola@akademie-svetla.cz
- maximalni velikost pfilohy jednoho emailu je 10 MB

PoZadavky na elektronické podani
- Dokument MS word (.doc, .docx).
- Dokument MS excel (.xls, .xIsx).

- Vystupnim datovym formétem pro statické textové dokumenty a kombinované
statické textové a obrazkove dokumenty je PDF/A (dokument ve formatu Adobe
Acrobat Reader).

- Vystupnim datovym formatem pro statické obrazové dokumenty je PNG, TIF/TIFF,
JPEG/JFIF.

- Vystupni datovym formatem dynamickych obrazovych dokumenti je MPEG-2,
MPEG-1, GIF.

- Vystupnim datovym formatem zvukovych dokumentt je MPEG-1 a MPEG-2 audio
layer Il a Ill, WAW, PCM.

- Vystupnim datovym formatem pro databaze je XML.
- Vystupnim datovym formatem pro ucetni zaznamy v elektronické podobé je ISDOC.

- Elektronicky podpis je akceptovan pouze u formata PDF/A, ZFO, FO. U e-mailovych
zprav ve formatu S/IMIME.

- Jednou e-mailovou zpravou (nebo na jednom technickém nosici dat) zasilejte pouze
jedno podani.


mailto:skola@akademie-svetla.cz

- Pokud soucasti jednoho podéni je vice elektronickych dokumentii, musi byt ziejmé,
ktery dokument je vlastnim podanim a které dokumenty jsou dalSimi elektronickymi
prilohami tohoto podéani

Piijem podani na skola@akademie-svetla.cz je potvrzen automaticky generovanou zpravou s
nazvem predmétu, datem a Casem pfijeti. Odpoveédni zprava je podepsana kvalifikovanou
peceti a je odesilana ze schranky: p075_ posta@kr-vysocina.cz. Text zpravy je v tomto znéni:
Vase podani ,pfedmét e-mailu' bylo piijato elektronickou podatelnou Akademie - VysSi
odborné Skoly, Gymndzia a Stfedni odborné skoly uméleckoprimyslové Svétla nad Sazavou
dne dne DD.MM.RRRR v h:min:s hod.

Postup v pripadé zjisténi zavad u prijatého podani

V piipad¢, ze doru¢eny dokument je netuplny nebo necitelny (posSkozeny) a je mozné urcit
odesilatele dokumentu a jeho kontaktni tidaje, bude odesilatel o zjisténé vadé vyrozumén a
bude stanoven dal$i postup pro jeji odstranéni. Nepodati-li se vadu odstranit nebo neni-li
mozné uréit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni Udaje, poSkozeny dokument Skola dale
nezpracovava.
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