GDPR VE SKOLE - Informace $koly o ochrané osobnich tidaji a jejich zpracovani

Dne 27. 04. 2016 bylo pfijato natizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(obecné natizeni o ochrané osobnich idaji), které je uc¢inné ode dne 25. 05. 2018 (dale jen ,,GDPR®).

Skola jako vefejna instituce zpracovava v ramci své Cinnosti osobni Udaje svych zaméstnanci, zakt a jejich
zékonnych zastupct, a je tedy povinna se GDPR fidit a chranit tak veSkeré osobni udaje. Zvlastni pozornost
vénuje Skola ochrané osobnich udaji zaka.

Skola zpracovava osobni tdajii, zejména na zakladé zakond, prevazné pak zakona &. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon, dale na zaklad¢ souhlasu zaka a jejich zdkonnych zastupcti, na zakladé plnéni smluvni povinnosti a pro
ochranu Zivotné dulezitych zajmu zakd, jejich zdkonnych zastupcti a zaméstnancl od nichz skola osobni udaje
ziskava. S ohledem na to, Ze Skola provadi svou ¢innost ve vefejném zajmu zpracovava osobni tidaje nezbytné
pro splnéni tohoto ukolu a v neposledni fadé Skola zadkonnym zplisobem zpracovava osobni udaje pro potieby
svych opravnénych zajmda.

Na zaklad¢ Skolského zakona zpracovava skola zejména, osobni tidaje nutné pro vedeni Skolni matriky, nutné k
prijeti zaka ke vzdelavani, idaje o prubehu vzdélavani a jeho ukoncovani, osobni udaje nutné pro vedeni téidni
knihy jako povinného dokumentu, udaje obsazené v zdznamech z pedagogickych rad, osobni tidaje nutné pro
fadné vedeni knihy urazii a zdznamy o Urazech déti, zakl a studentli, poptipad¢ 1ékarské posudky.

Na zéakladé zvlastnich zékontl Skola zpracovava napiiklad podnéty pro jednani orgénu socialn€ pravni ochrany
déti, prestupkové komise, podklady zakti pro vysetfeni v pedagogicko-psychologické poradné, piestupkové,
hlaseni trestnych ¢ind, neomluvené absence, udaje o zdravotni zptisobilosti Zaka.

Na zaklad¢ informovaného souhlasu Skola zpracovava naptiiklad seznamy zakd na mimoSkolnich akcich a
zahraniCnich zéjezdech, seznamy zakt na soutézich a olympiadach, seznamy zakonnych zastupci, kontakt na
zakonné zastupce a to jak telefonni tak email a adresy, pokud neni shodna s adresou zaka, fotografie za ticelem
propagace Skoly, zvefejnéni vytvarnych a obdobnych dél zdkd na vystavach a prehlidkach, zaznamy
z kamerového systému skoly pofizované za ucelem bezpecnosti zakil a ochrany jejich majetku.

Skola zada zaméstnance, zaky a zakonné zastupce o udé€leni informovaného souhlasu podepsanim a vyplnénim
formulare, ve kterém je mozné ud¢lit souhlas i pouze ke konkrétnim osobnim udajti, na néz se souhlas vztahuje,
a to oznacenim slova ANO v pfipadg, Ze je souhlas udélen a oznacenim NE, pokud se souhlas neudéluje.

Zamegstnanec, zak nebo zédkonny zastupce zaka mize sviij souhlas vzit kdykoliv zpét, a to stejnym zplsobem,
kterym souhlas udélili nejcastéji prostiednictvim tfidniho ucitele, aniz je tim dotCena zadkonnost zpracovani
zalozené na souhlasu udéleném pied jeho odvolanim.

Reditel §koly diisledné zakazuje predavani osobnich tidajii zakd tfetim osobam soukromého prava, pokud jde
napiiklad o nabidky pomicek nebo knih, atd.

Zaméstnanci, zaci a zakonni zastupci, jejichz osobni udaje Skola zpracovava maji ve vztahu k témto tdajim
nasledujici préva:

e Pravo na to byt informovan a mit pfistup ke zpracovdvanym osobnim tidajim, zejména o tom, jaké osobni
udaje Skola zpracovava a za jakym ucelem a komu je poté jako piijemci Skola dale poskytuje, po jakou
dobu, budou osobni udaje ulozeny, zda je skola zpracovava automatizovang.

e  Pravo na opravu nepfesnych osobnich udajut, které se ho tykaji.

e Pravo na vymaz osobnich udaji. Toto pravo se vSak netyka zdkonného zpracovani udajt, napiiklad skolni
matriky.

e Pravo na omezeni zpracovani. Jde napiiklad o piipad, kdy je namitana nepfesnost osobnich udaji, a to na
dobu, nez Skola ové&fi presnost osobnich tdaji. Nebo se muze jednat o skutenost, Ze zpracovani osobnich
udajt je protipravni a zaméstnanec, zdk nebo zédkonny zastupce odmitl vymaz osobnich tdaji a zada misto
toho o omezeni jejich pouziti.

e  Pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udaji. Toto pravo se netyka zakonného zpracovani udaju,
napiiklad Skolni matriky.

e Pravo na prenositelnost udaji. Jde napiiklad o usnadnéni komunikace s jinou Skolou pii zméné skoly,
muzete od Skoly dostat udaje, které od vas ziskali.

e Pravo podat stiznost u dozorového tiadu, kterym je Utad pro ochranu osobnich udaji. Kazdy ma pravo
obratit se se stiznosti ve vécech ochrany osobnich tidajii na Utad pro ochranu osobnich tidaji.

e  Pravo na u¢innou soudni ochranu vucéi skole jako spravci nebo dalSimu zpracovateli.

e  Pravo na nahradu ujmy a odpovédnost.



Pokud zaméstnance, zak nebo zdkonny zastupce poda zadost k uplatnéni nékterého z vyse uvedenych prav, skola
jivyfizuje bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimecnych piipadech do 2 mésica.

Informace poskytnuté zaméstnanciim, zakiim a zakonnym zastupciim zakl se poskytuji a ¢ini bezplatn€. Pouze v
ptipadé, kdy jsou zadosti podané témito subjekty tdajl zjevné nediivodné nebo nepiiméiené, zejména protoze se
opakuji, mize feditel Skoly rozhodnout o uloZeni pfiméfeného poplatku, nebo odmitnout zadosti vyhovét.
Zjevnou nedtivodnost doklada skola. V takovém ptipadé se vySe poplatku fidi sazebnikem uhrad za poskytovani
informaci dle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim.

Skola osobni udaje tykajici se zdka uchovava na zakladé povinnosti stanovené v § 28 skolského zakona a podle
zékona o archivnictvi. A to nejen v prubéhu vzdélavani zaka, ale i po jeho skonceni v zakonnych lhitach. Osobni
udaje zaméstnanct a zadkonnych zastupcl uchovava pouze po nezbytné nutnou dobu vcetné jejich archivace. Pro
kazdy druh dokumentace je stanovena zvlastni lhita dle skartacniho fadu.

Skola méa vytvofeny systém pro zabezpeeni ochrany osobnich tidaji, a to jednat v pisemné podobé a také
v podobé¢ elektronické. Témito zabepecenimi pak jsou:

e  ulozeni dokumentt podle spisového a skarta¢niho fadu,

e nove vytvoiena funkce povéfence pro ochranu osobnich udaji, ktery provadi nezavislou kontrolni funkci
ochrany osobnich udaji ve $kole,

osobni odpovédnost osob, které vedou skolni matriku,

shromazd’ovani pouze nezbytnych osobni udaje,

jiz nepotiebné tidaje skola skartuje,

povinnost ml¢enlivosti o vSech zpracovavanych osobnich udajich,

neposkytovani osobnich udajii osobam mimo vychovné vzdélavaci proces,

vydani smérnice, ktera obsahuje pravidla o ochrané osobnosti ve Skole,

stanoveni ucel a zptisobu provozovani kamerového systému,

ochrana osobnich udaji pii praci s IT technikou.

Cilem tohoto dokumentu je informovat o zpracovani osobnich tudaji a pravech, ktera mohou zaméstnanci, zaci,
resp. jejich zakonni zastupci uplatnit. Informace o zpracovani osobnich udaji jsou dostupné na webovych

Vv v

strankach skoly a budou pribézné aktualizovany.

Skola jako organ vefejné moci jmenovala povéfence pro ochranu osobnich tdajd, kterym je Bc. Helena
Koterova, tel.: +420 730 571 908, e-mail: koterova@akademie-svetla.cz.

Povétenec pro ochranu osobnich udaji je dostupny a k dispozici zaméstnancim, zakiim a zdkonnym zastupctim
zakt. Ve spolupraci s vedenim skoly vyfizuje zadosti o informace od zaméstnanct,, zakt a zakonnych zéstupcti

zakt vCetné oprav osobnich tdajl, vymazu osobnich udajii, vznaSeni ndmitek proti zpracovani osobnich udajt.

Ve Svétlé nad Sazavou, dne 25. 5. 2018



